04.01.01 - Feld 4.Mandatsbeschreibungen Geschaftsflihrungskreis

Organ der FWG:

Geschaftsfuhrungskreis

Grundlegende Zielsetzung

Fuhrung der Geschafte, Budgeterstellung und -kontrolle

Konkrete Aufgaben

1.) Unterstitzung und Beratung der/des Geschéftsfiihrerin/Geschaftsfihrers
unter anderem bei folgenden Aufgaben (Details siehe Aufgabenprofil GF):
Budgeterstellung und -kontrolle, Jahresabschluss

Hortverwaltung

2.) Einstellung und Betreuung von sonstigem Personal

3.) Kurzfristige Entscheidungen im Namen von OG und Vorstand

4.) Wahrnehmung der Arbeit der Schulfuhrungskreise, wenn es um
finanzielle Belange geht

5.) Verwaltung des Sozialtopfes

Wer ist Auftraggeber?
Wem verantwortlich?

Schultragerversammlung, Erweiterte Konferenz

beschlossen am, in?

02.02.2023

Wie lange gilt das Mandat?
Termin fir Resultat,
Rechenschaft, Riickblick?

unbefristet
Ruckblick, Rechenschaft und Neubesetzung oder Weiterbeauftragung in
der Erweiterten Konferenz und Schultrdgerversammiung

Welche Befugnisse?
Entscheidungskompetenzen?
(vorbereiten, beraten,
Entscheidungswege festlegen,
selber entscheiden?)

Beratung der zeichnungsberechtigten Geschéftsfihrerinnen und
Vorstandmitglieder

Entscheidungen zum Tagesgeschéft It. Aufgabenprofil GF (rechtlich,
personell, finanziell)

Verfligungen im Rahmen einzelner Geschafte, deren Wert € 2.500,- nicht
Ubersteigt

Ressourcen
(Geld, Zeit, Arbeitsmittel)

GF und ehrenamtliche Mitarbeit

Rahmenbedingungen:
Pflichten (zur Information,
Einbindung anderer Organe,
Protokollfiihrung,
Prozesspflichten,
Entscheidungsbedingungen)

Vertraulichkeit (abgesehen von den nétigen Informationspflichten)
Protokoll
Einbindung von Personalkreis, Baukreis und Elternbeitragskreis

Beschlussart

2/3-Mehrheit

Wie haufig? Wie lange?

woOchentlich ca. 2 Stunden

geforderte Fahigkeiten

Interesse in Betriebs- Organisation und Geldgebarung

Kriterien flir Zusammensetzung

nach Funktionen,
Gruppengrol3e

4 -7 Personen
GF plus Mitglied(er) des Kollegiums und aus dem EBK
Vertretung aus der Finanzverwaltung wiinschenswert

Bedingungen bei Ausscheiden/
Wechsel

Bestellung durch Schultrédger und EK nach Vorschlagen aus dem
Lehrerkollegium und den Schulkreisen

Konkrete Zusammensetzung

Andreas Klockl, Sigrid Lagarde, Karin Prattes, Heidrun Trenkler, Martin
Ulbrich, Markus Polzl

Prozessverantwortlicher =
Ansprechperson

Klockl, gi@waldorf-graz.at, +43 (0) 316/40 26 06 - 83

weitere Funktionen in der
Gruppe

EBK: Polzl

Kollegium: M. Ulbrich, Klockl, Lagarde, Trenkler
Vereinsvorstand: Lagarde, Klockl, Trenkler, Polzl
Verwaltung und Buchhaltung: Prattes

Vertreter WK des Bundes und Plattform: Klockl
RiKo: Trenkler
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